访问网址：https://szgcyth.gdufe.edu.cn/

菜单入口：【辅导员办公协作服务平台】-【资助管理】-【临困补助】-【临困补助申请】
1. 申请临时困难补助：点击‘新增按钮’，填写各项信息，点击‘保存’按钮即提交成功，等待相关老师审批。
[image: ]
[image: ]
2. 查看审批进度：点击‘详情’按钮，进入‘审核历史’页面，可查看当前所处的审批节点和对应审批人以及是否处理。当前节点的审批人处理后，才会流转到下个节点审批。
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3. [bookmark: _GoBack]撤回临时困难补助申请：点击‘撤回’按钮，二次弹窗确认后，可撤回申请。已撤回的申请，点击‘编辑’按钮，修改相关信息后，点击‘保存’按钮可重新发起申请。
[image: ]
[image: ]4.审批不通过的申请，可重新发起：点击‘编辑’按钮，修改相关信息后，点击‘保存’按钮可重新发起申请。
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