
关于做好疫情防控期间本科毕业生政审工作的通知

各学院：
目前已陆续收到关于毕业生政审办理的咨询，经了解相关情况及与各相关部门协调，现就本科毕业生政审工作做如下指引： 
一、及时对接，明确政审流程
政审是毕业生就业的重要环节，各学院要高度重视、积极配合。建议先由负责毕业班辅导员与政审单位联系对接，确认政审流程及所需提供材料。
二、分类推进，做好跟进落实
在与政审单位对接过程中，了解清楚政审流程后可将学校实行封闭管理、毕业生尚未返校及学校正在按教育厅指导意见研究学生分批返校方案等情况告知用人单位，并就政审方式进行征询。
（一）对于经征询可以接受在疫情防控特殊时期采用线上谈话、开具纸质证明或邮寄调档政审（见附件一）等方式进行政审的及时跟进协调、配合用人单位做好政审工作。
（二）对于征询后，确实需要进校进行政审的单位，请按以下流程办理：
1.收集政审单位工作人员到校时间、政审工作人员信息（工作单位、姓名、联系电话），报学院分管学生工作领导审核。
2.政审单位工作人员约定进校前一天，由负责的辅导员将政审工作人员信息通过电话向保卫处报备（保卫处电话：84096869）。
[bookmark: _GoBack]3.政审单位工作人员如需查阅毕业生档案，需要提前1-2天与学工部学生管理科胡老师进行联系（办公电话：84096211），告知毕业生信息，约定查阅时间。
4.政审单位工作人员进校当天，需携带身份证原件和粤康码，进校时提供给学校门卫查验，并按学校防疫进行体温检测。
5.政审单位工作进校进行政审时由学院安排工作人员对接，协助跟进完成政审工作。
对于用人单位要求政审对象即毕业生必须到场的情况，需等学校返校方案确定，学生正式返校后再另行安排。在学校返校方案规定的返校时间之前，原本不在校的学生，不允许随同政审单位返校参加政审。
3、 明确要求，做好材料准备
请各学院根据政审单位要求做好材料准备。相关纸质材料的办理方式如下:
1.对于需要加盖学生就业指导中心公章的纸质政审材料，请学院先收集需盖章的材料，加盖学院公章后（或根据单位要求加盖学院党委公章），到学生就业指导中心就业市场管理科（临时办公楼202）盖章。
2因政审需要成绩单的学生，请学院统一收集名单（学院、专业、学号、姓名），于4月20日下班前发送到邮箱80262251@qq.com。我中心将统一把名单报送到教务处打印纸质成绩单。学院可在收到后续通知后，来学生就业指导中心领取成绩单。后续再有政审需要办理纸质成绩单的，请于每周三将学生信息收齐后发送到指定邮箱。
3.需要《就业推荐表》的学生，一般建议由学院统一收集学生宿舍钥匙，从宿舍拿到材料后直接寄给学生。若学生确因遗失或其他特殊情况需要补办，请学生手写遗失说明和承诺书，拍照发给辅导员老师，由辅导员老师提供名单给学生就业指导中心。我中心将根据情况，将电子版推荐表或纸质推荐表发送给学院，规范填写后加盖学院印章，到学生就业指导中心就业市场管理科（临时办公楼202）盖章。如遇到其他特殊情况，请及时与学生就业指导中心沟通。
特此通知。


学生就业指导中心
2020年4月17日

附件1：

疫情防控期间毕业生邮寄档案政审的办理流程

1.学院统一收集学生单位调档函原件，和档案寄送相关信息，并填写《EMS寄到单位毕业生档案信息表》（附件二）；
2.以学院为单位，将材料和信息提交给档案室胡老师，QQ：1142348455，办公电话：84096211。
3.由档案室统一将现有人事档案材料（大学期间档案材料暂未齐全）寄至单位政审，若学生被单位录用，根据后续通知要求，寄送大学期间人事档案材料；若学生未被单位录用，则学院应敦促用人单位将学生人事档案通过EMS邮政快递寄回学校档案室。



附件2：
（学生提供）EMS寄到单位毕业生档案信息表
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