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	标准
	评分细则
	分值

	对自身岗位的了解熟悉度（4分）
	仅了解自身的工作内容
	2分

	
	了解自身的工作内容和自身岗位对社团或部门的作用
	3分

	
	了解自身的工作内容和自身岗位对社团或部门的作用，以及自己胜任岗位工作该具备那些能力
	4分

	是否有迟到早退或无故缺勤现象（4分）
	迟到或早退一次扣1分；
无故缺勤一次扣2分；扣完为止
	4分

	对自身工作主动程度及完成情况（6分）
	等待别人安排工作且工作状态和完成情况一般或良好
	1分

	
	等待别人安排但完成情况优秀
	3分

	
	积极主动承担工作但完成情况一般或良好
	4分

	
	积极主动承担工作且完成情况优秀
	6分

	对工作的态度及对师生的礼仪（4分）
	以下各点累积得分
	

	
	对待工作马虎大意、敷衍了事
	0分

	
	对待认真负责、一丝不苟、
	1分

	
	衣着得体，举止大方，待人有礼
	1分

	
	尊重师长，不对老师评头论足，未经允许不随意进入办公室或翻动老师的物品
	2分

	2023-2024第一学期是否继续录用该同学（2分）
	否
	1分

	
	是
	2分



